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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Chi cuc Trong trot
va Bao v¢é thuc vat tinh Yén Bai

‘ CHI CUC TRUONG ] o
CHI CUC TRONG TRQT VA BAO VE THUC VAT TINH YEN BAI

Can cir Quyét dinh s6 1827/0D-UBND ngay 01 thang 9 nam 2016 ciia Uy
ban nhdn dén tinh Yén Bdi vé viéc thanh ldp Chi cuc T ro”‘ng trot va Bao vé thuc
vdt tinh Yén Bdi trén co so hop nhat Phong T ro”‘ng trot va Chi cuc Bao vé thuc vat
thudc S& Néng nghiép va Phat trién néng thon tinh Yén Bdi;

Can cir Quyét dinh s6 380/0P-SNN ngay 15 thang 11 nam 2017 ciia S¢
Nong nghiép va Phat trzen nong thon tinh Yén Bai quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chire cua Chi cuc T rong trot va Bdo vé thiee vit truc thudc
S Nong nghiép va Phdt trién néng thon tinh Yén Bdi;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Chi cuc
Trong trot va Bao v¢ thuc vat tinh Yén Bai.

Diéu 2. Quyét dinh ny c6 hiéu lyc ke tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
39/Qb-TTBVTV ngay 10/6/2019 cua Chi cuc Trdng trot va Bao vé thuc vt tinh
Yén Bai vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc caa Chi cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat truc thudc tinh Yén Bai.

Piéu 3. Lanh dao Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat, Truong cac phong
chuyén mon, toan thé cong chuc va nguoi lao dong thude Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat tinh Yén Béi va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhgn: CHI CUC TRUONG
- Nhu diéu 3; ETTSn
- S6 Nong nghi¢p va PTNT;
- Luu: VT.




2

SO NONG NGHIEP VA PINT COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CHI CUC TRONG TRQT
VA BAO VE THUC VAT
QUY CHE

-. ﬂiﬁqﬁe, ia Chi cuc Trbng trot va Biao v¢ thwe vat tinh Yén Bai
Ba) %ﬁh%l em theo Quyet dinhs6 24 /OP-TTBVTV ngay 12 /4/2023

é T,, N i} ua(t'hf cuc Trong trot va Bdo vé thuc vit tinh Yén Bdi)

(

N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém, pham vi giai quyét
cong viéce, mdi quan hé cong tac va trinh ty giai quyét cong viéc cua Chi cuc
Trdng trot va Bao vé thuc vat tinh Yén Bai (sau ddy goi la Chi cuc).

2. Quy ché nay 4p dung ddi véi lanh dao Chi cuc; Trudng, phd cac phong
thudc Chi cuc; cong chirc va ngudi lao dong thudc Chi cuc va cac to chuc, ca
nhén c6 quan hé cong tac vai Chi cuc.

Dieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Chi cuc Trong trot va Bao vé thue vat tinh Yén Bai lam viéc theo ché do
thu truong, dam bao thyc hién nguyén tac tap trung dan chi. Moi hoat dong déu
phai tuan thu phap luat va Quy ché lam vige cua Chi cuc. Chép hanh su lanh dao,
chi dao ciia S& Nong nghiép va Phét trién noéng thon, cic co quan chuyén mén
theo nganh doc ctiia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén va cic co quan co
thAm quyén lién quan.

2. Trong phan cong giai quyét cong viéc, trudng cac phong thudc Chi cuc
phai chiu trach nhi¢m trude phép luat va trude lanh dao Chi cuc vé tién d0, két
qua toan bd nhi¢m vu dugc phan cong cua phong; cong chirc, nguoi lao dong phai
chiu trach nhiém trudc phap luat, trude 1anh dao phong vé cong viéc dugc giao.

3. Tuan thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viée theo dung quy
dinh cua phap luat va quy dinh tai Quy ché nay.

4. Bé cao trach nhiém ca nhan, mdi viéc chi giao mdt phong, mot ngudi
phu trach va chiu trach nhiém chinh. Lanh dao Chi cuc, truéng cac phong thudc
Chi cyc dugc giao cong viéc phai chiu trach nhi€ém vé tién d6 va két qua cong
viéc dugc giao.

5. Pam bao phat huy tinh than trach nhiém, ning luc, sang tao clia cong
chtrc va ngudi lao dong; dé cao su phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai
quyét cong viéc va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han
dugc phap luat quy dinh.

6. Bdo dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.



Chuong 11 )
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Dieu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc

Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat tinh Yén Bai giai quyét cong viéc
theo chirc ning, nhiém vu quy dinh tai Quyét dinh s6 380/QD-SNN ngay 15 thang
11 nam 2017 cua S6 Nong nghiép va Phat trlen nong thon tinh Yén Bai quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc cua Chi cuc Trong trot va Bao
vé thyc vat truc thudc So Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Yén Bai va
thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong nhiém vu, uy quyén ctia cip cb
tham quyén.

Picu 4. Noi dung va cach thirc gidi quyét cong viéc ciia tip thé linh dao

1. Tap thé lanh dao Chi cyc ban bac va quyét dinh nhitng ndi dung cong
viéc sau:

a) Ké hoach va nhiing giai phap co ban ctia don vi dé trién khai thyc hién
cac nghi quyét, chi thi, chu truong, chinh sach quan trong do S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon giao chu tri tham muu, thuc hién.

b) Chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién, cac chi tiéu ké hoach nam,
giai doan thudc pham vi, linh vuc quan ly cua Chi cuc.

¢) Cac chuong trinh, dy an; dyu thao cac van ban quy pham phap luét do S¢
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon giao chu tri tham muu, thuc hién.

d) Chuong trinh cong tac thang, quy, 6 thang, ca nam; xay dung ké hoach
va to churc thuc hién nhitng cong viéc trong tam, dot xuat khac cua Chi cuc.

d) Cong tac t6 chic bd may va nhan su, thi dua khen thudng, ky luat cia
Chi cuc theo quy dinh ctia Nha nudc va theo phan cap quan ly cua S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

e) Bao cao danh gia két qua cong tac, tién do thuc hién cac chi tiéu ké
hoach ctia nam thudc linh vuc quan 1y; kiém diém, danh gid su chi dao di€éu hanh
cua Lanh dao Chi cuc.

f) Nhitng van dé khac ma Chi cyc truong thiy can thiét phai dua ra thao
luan tap thé trude khi quyét dinh.

2. Cach thirc gidi quyét cong viéc ciia tp thé Lanh dao Chi cuc

a) Thao luan va giai quyét tung véan dé tai cudc hop, hoi y Lanh dao Chi cuc

b) P6i voi mot s() van dé do yéu cau cap bach hodc khong nhat thiét phai to

chuc théao luan truc tlep, thi Chi cuc truong quyet dinh st dung cac hinh thirc khéc
cho phu hop (trao déi qua dién thoai, ldy y kién qua phiéu, ...).

¢) Cac quyét nghi cta tdp thé Lanh dao Chi cuc duoc thong qua khi tat ca
cac thanh vién Lanh dao ddng y. Truong hop sb v kién dong v va khong dong y
bang nhau thi quyét dinh theo y kién cta Chi cuc trudng (cé thé tham khéo thém y
kién ciia cdc phong, t6 chirc doan thé ¢ lién quan dé quyét dinh).



4

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi cuc truéng

1. Chi cuc truong la nguoi lanh dao va diéu hanh cong viéc cua Chi cuc, co
trach nhiém giai quyet cong vige theo chirc nang, nhiém vu va quyén han duogc
quy dinh tai Quyét dinh s6 380/QD-SNN ngay 15 thang 11 nam 2017 cua So
Nong nghiép va Phat trlen nong thon tinh Yén Bai quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cau to chue cua Chi cuc Trong trot va Bao vé thyc vt tryc thudc
S Nong nghié€p va Phat trién nong thon tinh Yén Bai. Piéu hanh moi hoat dong
cua Chi cuc dam bao theo diing chu truong, duong 16i cua bang; chinh sach, phap
luat cuia Nha nude; quy dinh cta co quan quan 1y cap trén va ndi quy, quy ché cia
Chi cyc; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec S& Nong nghiép va Phat trién
néng thon, cac co quan chuyén mon co lién quan theo nganh doc & Trung wong vé
toan bd hoat dong cua Chi cuc.

2. Phan cong nhiém vu cho Phé Chi cuc truong, Truong cac phong thudce
Chi cuyc giai quyet mot s6 cong viée thude thAm quyén quan 1y theo dung quy dinh
ctia phap luat. Kiém tra d6n ddc viéc thyc hién nhiém vu da phéan cong.

3. Chi cuc trudng truc tiép chi dao giai quyét hodc giao Pho Chi cuc trudng
chu tri, phéi hop giai quyét nhitg van dé cu thé lién quan dén chic ning, nhiém
vu ctia Chi cyc. Truong hop can thiét Chi cyc trudng co thé thanh 1ap céc to cong
tac dé tham muu gitp Chi cuc giai quyét cong viéc.

4. Thuong xuyén phdi hop véi cac dia phuong trién khai cac nhiém vuy; chi
dao, huéng dan, dén dbc, kiém tra cac hoat dong thudc pham vi quan Iy nha nuéc
ctia Chi cuc ddi véi cac co quan quan 1y chuyén nganh Nong nghiép va Phat trién
nong thon trén dia ban cac huyén, thi xa, thanh phé va cac td chirc, ca nhan hoat
dong trong linh vuc lién quan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat,
nhiém vu di dugc phan céng, phan cip va uy quyeén.

C6 trach nhiém giai quyét cac de nghi cta cc ca nhén, t6 chtrc ¢6 lién quan
dén linh vuc duoc phan cong, iy quyén.

5. Chi cuc trudng bd tri thoi gian di cong tac co so dé kiém tra, ndm tinh
hinh trién khai thuc hién cac chinh sach, phap luat cta Nha nudce, cac quyét dinh,
chi thi, cac van ban chi dao cua S¢ Nong nghi¢p va Phat trién néng thon va cac co
quan quan ly, chuyén nganh cap trén; gap go tiép xtic, lang nghe ¥ kién, nguyén
vong cua nhan dan; ndm tinh hinh ¢ co so dé kip thoi chi dao va dé xuat nhiing
giai phap gitp dia phuong, co sé khic phuc kho khan.

6. Khi Chi cuc trudong di vang va xét thdy can thiét thi Chi cuc trudng uy
quyén cho Phé Chi cuc truong didu hanh chung moi hoat dong cta Chi cuc. Pho
Chi cyc truong dugc uy quyén phai bao cdo Chi cuc truong va chiu trach nhiém
vé sy diéu hanh, chi dao cua minh trong thoi gian dugc uy quyén. Khi Pho Chi
cuc truong di vang, Chi cuc truong truc tiép giai quyét phan cong viéc thay Pho
Chi cuc trudéng.

7. Tuy vao diéu kién thuc té, Chi cuc trudng diéu chinh viéc phan cong
nhiém vu cho Phé Chi cuc trudng khi thay can thiét.



Piéu 6. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Chi
cuc trueéng

1. Phé Chi cuc trudng duoc Chi cuc truong phan cong phu trach mot sd
linh vuc va tryc ti€p theo doi mdt s6 dia phuong.

2.‘ Trong pham vi, linh vuc dugc phan cong, Pho Chi cuc truéng cd nhi¢m
vy, quyén han sau:

a) Giai quyét cac cong viéc duge Chi cuc truong phan cong, dam bao thuc
hién ding chu trvong dudng 101 cua Pang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc,
ctiia S& Nong nghiép va Phat trién nong thén, cac co quan chuyén nganh cap trén;
quy dinh cta Chi cuc, sy chi dao cua Chi cuc trudng va chiu trach nhi¢m vé cac
quyét dinh ctia minh.

b) Chi dao, kiém tra, d6n déc cac phong trién khai thuc hién nhiém vu.

¢) Trong pham vi quyén han dugc giao, Phé Chi cuc trudng chu dong giai
quyét; phoi hop véi cac ca nhan, td chire ¢6 lién quan dé giai quyét cong viéc duoc
phéan cong. Truong hop can thiét thi bao cdo Chi cuc trudng xem xét, quyét dinh.

d) Chap hanh va thuc hién nhitng cong viéc khac do Chi cuc truéng phan cong

d) Phé Chi cuc trudng cé trach nhiém thudng xuyén bao céo két qua cong
viéc v6i Chi cuc trudng, tiép xiic va tra 161 nhitng yéu cau cia co quan, don vi va
ca nhan lién quan vé nhitng van dé thudc linh vyc minh phu trach sau khi ¢6 ¥
kién thong nhat chi dao cta Chi cuc trudng.

e) Trudc khi thong tin, bao céo cong tac voi SO Nong nghiép va Phat trién
nong thon, cac co quan chuyén nganh cap trén phai xin y kién cta Chi cuc trudng.

f) Pho Chi cuc trudéng khi di co so, di hop, di cong tac, di hoc tap, boi
dudng, dang ky lam viéc, tham gia chuong trinh hodc 1am viéc véi cap trén, cac
co quan don vi ¢ dia phuong, co s& phai bdo cao Chi cuc trudng trudc khi thuc
hién va bao céo két qua ngay sau khi thyuc hién.

Pi¢u 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Trudéng phong

1. Cha dong trién khai, to chice thuc hién nghiém tuc, kip thoi, hiéu qua moi
nhiém vy duge giao theo quy dinh. Chiu trach nhiém trude Chi cuc truong, Pho
Chi cuc truong truc tiép phu trach vé moi hoat déng ctia Phong.

2. Hang nam xay dung ké hoach cong tac ctia Phong trinh lanh dao Chi cuyc,
thong bao dén ting cong chire, nguoi lao dong cua Phong dé phoi hop, thuc hién.
Chu dong dé xuat xay dung cac chuwong trinh, dé an, cong viéc va to chuc thuc
hién sau khi dugc Lanh dao Chi cuc phé duyét.

3. Khi giai quyét cac van dé thudc thAm quyén cua Phong minh c6 lién
quan dén nhiém vu ctia Phong, don vi khac phai trao doi y kién voi Trudng
phong, don vi c6 lién quan dé ciing ban bac giai quyét; nhitng van dé khong thong
nhat duge thi xin v kién Lanh dao Chi cuc phu trach truc tiép va bao cao Chi cuc
trudng dé duogc xem xét, chi dao.

4. Quan ly tai san, trang thiét bi 1am viéc cia Phong dting quy dinh.



5. Khi duogc giao nhiém vu du hop, lam viéc véi cac co quan, don vi lién
quan, truoc khi du hop, 1am viéc phai xin y kién Lanh dao Chi cuc phu trach truc
tiép va bao cao Chi cuc trudng cho ¥ kién chi dao dé tham gia tai cudc hop; két
thiic cude hop, 1am viéc phai bao céo két qua voi Lanh dao Chi cuc.

6. Tham muu cho Lanh dao Chi cuc giai quyét cac ¥ kién, dé nghi, kién
nghi cia cac co quan, don vi vé linh vuc dugc phan cong.

7. Theo thdm quyén, Trudng phong co trach nhiém quan Iy va chiu trach
nhiém trude Chi cuc truong vé moi hoat dong cua cong chire, nguodi lao dong
thudc bién ché ctia Phong.

8. Chiu trach nhiém trudc Chi cuc trudng, Pho Chi cuc truong phu trach va
trude phap ludt vé cac van ban do phong, don vi soan thao (trir céng viée Lanh
dao Chi cuc giao truc tié'p cho Pho Truong phong thuc hién hoac linh viec cong
tac Truong phong phdn céng, iy quyén cho Phé Trudng phong duyét ndi dung
van ban trinh ky). Thuc hién luu giit ho so lién quan ctia Phong dong thoi giri ho
so dén van thu cta Chi cuc dé luu trit theo quy dinh.

9. Truong phong Hanh chinh - Tong hop dugc thira 1énh Chi cuc trudng
thong bao y kién chi dao, ky mot sd van ban hanh chinh thudc tham quyén cia
Chi cuc truong gui dén Lanh dao, cong chirc va ngudi lao dong trong Chi cuc.
Truong phong Hanh chinh - Téng hop chiu trach nhiém trude phap luat va trude
Chi cuc trudng vé ndi dung van ban ky thira 1énh, thong bao ¥ kién chi dao.

10. Truong cac phong phan cong nhiém vu cho lanh dao phong va cong
chue, ngudi lao dong thudc tham quyén quan Iy

11. Dinh ky hop phong, don vi dé kiém diém cong tac da thuc hién va dé ra
cac bién phap trién khai cong tac maoi.

12. Hang ndm nhén xét, danh gia, phan xép loai cong chirc, nguoi lao dong
theo quy dinh.

13. Trudng phong vang mat tir 01 ngdy trd 1én, phai bao cao Chi cuc truong
va Pho Chi cuc truong phuy trach. Khi Truong phong di vang phai uy quyén cho
mot Pho trudng phong dé di€éu hanh chung moi hoat dong cia phong.

14. Truong phong c6 thim quyén giai quyét cho céng chic va nguoi lao
dong trong phong nghi khong qua 01 ngay lam viéc.

15. Thyc hién day di ché do thong tin, béo cdo theo quy dinh cia phap lujt
va quy dinh cua quy ché nay.

16. Thuc hién cac ché @6 trach nhiém khac cta Truong phong theo quy
dinh cua phap luat. Thyc hién cac nhi€ém vy khac do Lanh dao Chi cuc giao.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phoé Truéng phong

1. Giup Trudng phong thyc hién nhiém vu theo chiic nang, nhi€ém vu cua
phong va nhiém vu dugc Lanh dao Chi cyc giao. Thay mét Truong phong giai

quyét cong viéc khi duoc iy quyén. Chi dong dé xuét cac ké hoach, giai phap,
chuong trinh dé thuc hién nhiém vu cua phong.



2. Pho trudng phong dugce Trudng phong phan cong phu trach mot sb noi
dung cong tac cu thé va chiu trach nhiém trudc Trudng phong, Lanh dao Chi cuc
vé thuc hién nhiém vu dugc giao.

Dieu 9. Trach nhiém giai quyet cong viéc cia cong chirc, nguoi lao dong

1. Cong chirc khi thi hanh cong vu phai thuc hién dang, day du cac quy
dinh v€ nghia vu cua cong chirc; thuc hi¢n nghiém quy dinh vé van hoa cong sé;
trong giao tiép va irng xur phai c6 thai do lich su, ton trong, nha nhan va van minh.

2. Cong chuc va nguoi lao dong lam viéc dudi su chi dao cua Truong
phong, Ph6 Truong phong truc tiép quan ly, phu trach minh; trong truong hop
lam viéc vdi lanh dao cap trén theo yéu cau, thi trude va sau khi lam vi¢c phai bao
ce}o cho Lanh dao phong, Lanh dao Chi cuc biét cong viéc va y kién cua lanh dao
cap trén.

3. Trong thi hanh cong vu, thuc hién nhi€ém vu duoc giao cong chirc va
nguoi lao dong phai phuc tung sy chi dao, phan cong nhiém vu cua Lanh dao
phong, Lanh dao Chi cuc. Dé xuit giai quyét cong viéc duge giao theo ding
nguyen tic, quy dinh va phai chiu trach nhiém vé cac cong viéc do. Tat ca cac
cong viéc déu phai thong qua Trudng phong, Phé truong phong phu trach. Sau
khi théng qua lanh dao phong néu chua c6 su thong nhat khi thay c6 biéu hién
trai vo1 quy dinh ctuia phap luat thi co thé bao céo truc tlep v61 lanh dao Chi cuc
biét dé xem xét, quyét dinh.

4. Bbi voi cac nhiém vu khé khin, phire tap phai 1ap ké hoach va phai duogc
lanh dao Chi cuc phé duyét trude khi thyc hign; ké hoach phai xac dinh dugc muc
dich, yéu cau cua cong viéc, ndi dung, bién phap td chuc thuc hién va thoi gian
hoan thanh; chap hanh ché d6 bao cdo theo quy dinh chung va theo timg chirc
danh quy dinh trong Quy ché nay.

5. Cong chuc va nguoi lao dong néu co kién nghi, dé nghi hodc khiéu nai, t6
cdo phai thuc hién theo trinh ty quy dinh; gui don dén ding co quan hoac ¢4 nhan
ngudi o thim quyén xem xét, giai quyét; khong duoc guiri don, thu vuot cép.

6. Cong chirc va ngudi lao dong duoc giao nhiém vu, néu khong thyuc hién
cac bién phap nghiép vu tich cuc dé xay ra sai pham déu phai kiém diém lam rd
trach nhiém va xur Iy theo quy dinh.

. . Chuwong IIT .
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Piéu 10. Thi tuc giri viin ban, trinh gidi quyét cong viéc

Vige tiép nhan, phan cong giai quyét cong viéc cua Chi cuc dugce thyc hién
chu yéu qua Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh tac nghiép (trir néi dung mat).

Viéc tlep nhan, xtr Iy van ban dén, phat hanh va luu trit van ban thuc hién
theo Quy dinh cta cong tac van thu, luu trir.
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Pi¢u 11. Quy dinh vé viéc ky vin ban
1. ThAm quyén ky vin ban cua Chi cyc trudng
~ Chi cyc truong co thAm quyén ky tit ca cac van ban trong pham vi giai
quyét cong viéc cua Chi cuc trudng quy dinh tai khoan 1, Diéu 5 Quy ché nay.

2. Pho Chi cuc truéng dugce Chi cuc trudng giao ky thay cac van ban:

a) Nhimng van ban xt 1y, giai quyét cac van dé thudc linh vuc duoc Chi cuc
truong phan cong phu trach.

b) Mbt s6 van ban quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi Chi cuc trudng ity quyén.

3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop dugce thira 1énh Chi cuc trudng ky
cac van ban sau

a) Gidy moi hop c6 thanh phan 1a cac phong, to chirc thudc Chi cuc.

b) Vin ban huéng dan, don dbc cac phong thuc hién ding quy ché 1am viéc
cua Chi cuc, viéc thuc hién ché do bao cao.

¢) Cac vin ban thong bao ¥ kién ctia Lanh dao Chi cuc t&i cac Phong thudc
Chi cuc.

d) Giay gi6i thiéu, gidy di dudng, xac nhan chir ky cong chirc trong Chi cuc.

e) Cac vian ban khac dugce Chi cuc truong uy quyén.

Diéu 12. Phat hanh vin ban

1. Phong Hanh chinh - Téng hop chiu trach nhiém phat hanh cac van ban
cua Lanh dao Chi cuc ky trong thoi gian khong qua 1/2 ngay lam viée, ké tur luc
van ban dugc ky, bdo ddm dung thu tuc, giri dung dia chi.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém kiém soat thé thirc vin ban
trudc khi phat hanh. Néu van ban trinh bay khong ding thé thirc quy dinh, bao cao
%! Lﬁph dao Chi cuc gié yéu cau bd phan dy thdo van ban chinh stra lai dang quy
dinh dé dam bao du di€u kién trudc khi phat hanh.

3. Truong phong Hanh chinh - Tong hop co trach nhiém,tc;) chtrc vi¢c quan
1y, cap nhat, luu trit, khai thac cac van ban phat hanh, van ban dén theo quy dinh.

. Chwong 1V .
CHUONG TRINH CONG TAC; CHE PQ LAM VIEC, HQOC TAP
GIAO BAN, HQI NGHI, THONG TIN, BAO CAO

Pi¢u 13. Chuwong trinh, ké hoach cong tac

1. Chuong trinh cong tac nam: Cin ctr cac chuwong trinh, ké hoach, két qua
thue hién nhiém vu nam trudc; vao thang 10 hang nam cac phong chu dong xay
dung chuong trinh cong tic nim sau va dé xuat nhitng ndi dung can dua vio
chuong trinh cong tac ndm sau cua Chi cyc.



2. Chuong trinh cong tac quy: Can cu theo 10 trinh chuong trinh cong tac
nam dé€ cu thé chuong trinh cong tac cua tirng quy.

3. Chuong trinh cong tac thang: Hang thang, cac phong xac dinh ndi dung
ké hoach cong tac theo chuwong trinh céng tac quy, nim va theo chi dao ctia Lanh
dao Chi cuc; xac dinh rd nhiing nhiém vu cu thé, thoi han hoan thanh va trach
nhiém cong chirc, nguodi lao dong dé t6 chuc thuc hién.

4. Ké hoach cong tac hang tuan: Hang tuan cac phong xac dinh lich 1am
viéc chung va lich lam viéc cua timg cong chirc ngudi lao dong trong phong. Déi
v6i nhitng n6i dung quan trong, dot xuat phai bao cio lanh dao theo phan cép.

5. Phong Hanh chinh - Tong hop chu tri giup Lanh dao Chi cyc trién khai
lic cong tac cﬁa} CI}i cuc, Lanh dao Chi cuc va thong bao dén cac ca nhan, to chuc
co lién quan biét dé phoi hop thuc hién.

Piéu 14. Ché dj bzo cao

1. Pinh ky bao céo két qua thuc hi¢n nhiém vy dugc giao dén So Nong
nghiép va Phat trién nong thén, cic co quan nganh doc cip trén theo quy dinh.
B4o cao tién do tuan trude 11 gio 00 phit ngdy thir 5 hang tun; bao cdo thang,
quy, 6 thang, 9 thang phat hanh chidm nhat vao ngay 16 cta thang bao cao; bao
c40 nam cham nhat vao ngay 12/12. Cac bao cdo chuyén dé, bao cao dot xuat theo
yéu cau clia co quan yéu ciu bao cdo. Thoi gian bao cdo co thé thay ddi theo yéu
ciu cau cap trén.

2. Céc phong thuong xuyén bdo cao tién do, két qué thuc hién cong vi¢c
duogc giao vdi Lanh dao Chi cuc duge phéan cong truc ti€p phu trach phong.

3. Lanh dao Chi cuc quyét dinh viéc phan cong cho phong, bo phan truc
tiép tham muu dy thdo cac bdo cdo thuong ky, chuyén dé, dot xuat. Chat luong,
tién d6 cac bao cdo 1a co sé cho viée khen thuong, ky luat va danh gia cong chuc,
nguoi lao dong hang nam.

Piéu 15. Ché dj lam viéce

1. Lanh dao Chi cuc, Lanh dao phong va toan thé cong chirc va ngudi lao
dong cua Chi cuc phai tuan thu, chap hanh thoi gian lam viée, d€ cao tinh than
trach nhiém trong xur 1y, gidi quyét cong viéc duoc giao.

2. Lanh dao Chi cuc, Lanh dao phong va cong churc nguoi lao dong di cong
tac phai theo dung chuong trinh, ké hoach duoc lanh dao ‘phén cong; qua trinh
cong tac phai thyc hién g1a1 quyét cong viéc theo dung thAm quyén va pham vi
trach nhiém; két thuc cong vi¢c phai kip thoi bdo cao két qua thuc hién nhiém vu.

3. Cong chuc, nguot lao dong nghi viée riéng tur 2 dén 01 ngay lam viéc
phai bao cao va dugc sy dong y cia Trudng phong. Truong hop nghi trén 01 ngay
phai bao cao Chi cyc truong va Pho Chi cuc trudng phu trach.

4. Ché do nghi phép hang nim, nghi 6m, nghi thai san thuc hién theo dung
quy dinh hién hanh cua Nha nudc.
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Piéu 16. Ché dj hoc tap

1. Viéc bd tri di hoc tap nang cao trinh d6, nghiép vu phai phu hop va phuc
vu cho cong tac quy hoach, quan 1y, stt dung cong chirc, nguoi lao dong trong co
quan. Uu tién cho cong chirc, ngudi lao dong dang ky theo hoc cac khoa boi
dudng dé bo sung cic van bang, ching chi theo quy dinh vé chuan héa cong chirc,
nguoi lao dong.

q 2. Cong chuc, nguoi lao dong duogc cu di hg)c hoac ¢6 nguyén vong Qi hoc
dé nang cao trinh do phai dugc Chi cuc truong dong v sau khi c¢6 y kién dong y
cua Truong phong.

3. Trudng hop hoc tai dia phuong, trong thoi gian theo hoc phai c6 ké
hoach phéi hop nham dam bao coéng viéc duoc giao. Néu hoc tap trung hodc dai
han trong nuéc hay nudc ngoai thi Truong phong phai co phuong an bb tri cong
chue thay thé trinh Chi cuc truong quyét dinh.

Piéu 17. H6i nghi, cugc hop
1. Nguyén tac to chtrc hoi nghi, cudc hop

a) Chi tién hanh hop khi thyc su can thiét; bao dam nguyén tac thiét thuc,
hiéu qua va tiét kiém. Pay manh Umg dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac chi
dao, diéu hanh dé€ giam bét cac cude hop.

b) Xac dinh r6 muc dich, yéu cau, noi dung, thanh phén tham du dé nang
cao chat lugng va hiéu qua cac cudc hop; co thé két hop nhiéu noi dung, cong
viéc can xtr Iy mot cach hop 1y trong viée to chitc cudc hop.

¢) Bo phan dugc giao trach nhiém chuan bi ndi dung phuc vu cudc hop phai
guri cac ban du thao trude it nhat 4 ngay dé dai biéu nghién ctru, chuin bi y kién
tham gia tai cudc hop.

2. Céc hoi nghi, cudc hop
a) Hop giao ban:

- Hop toan thé cong chirc, ngudi lao dong trong Chi cuc dinh ky mdi thang
01 lan (trude cac ky hop, Lanh dao Chi cuc hop, hoi ¥, thdo luan théng nhét noi
dung, chuong trinh hop). Ngoai ra, Chi cuc truong quyét dinh triéu tap hop dot
xuat, hoi y dé ban, théng nhat giai quyét cac cong viéc phat sinh.

- Phong Hanh chinh - Téng hop co trach nhiém chuan bi ndi dung, chuong
trinh cudc hop. T()ng hop ndi clung trinh 1anh dao (;hi cuc ban hanh thong bao két
luan cudc hop d€ cac don vi trién khai thuc hién (néu can).

- Cac phong, cac dai biéu tham du chuén bi v kién phat biéu tai cudc hop,
trong d6 tap trung chu yéu vao nhiing vuéng mac, kién nghi, dé xuét trong qua
trinh thuc hién nhiém vy dé thao luan va Lanh dao Chi cuc théng nhat thuc hién.

- Theo yéu cau nhiém vu cong tac, tinh hinh thyuc té, tinh chét va noi dung
cac cudc hop, co thé két hop cac cudc hop giao ban cua Lanh dao Chi cuc véi hop
Ban Chép hanh Chi b, hop giao ban toan thé véi hop Chi bg.
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b) Ho1 nghi so két, tong ket Hoi nghi so két, tong két cua Chi cuc thyc hién
theo chi dao cta cip co tham quyén.

c¢) Ho1 nghi cén b cong churc duoc to chirc moi ndm mdt 1an vao cudi ndm
theo quy dinh.

Picu 18. Ché d bio mat

Cong churc va nguoi lao dong thudc Chi cuc chiu trach nhiém thuc hién
nghiém cac quy dinh cia Pang, Nha nudc vé bao vé bi mat nha nudc. Viéc cung
cap nhitng tai liéu: Co quy dinh do mat, tai liéu thudc linh vuc to chic can bo, tai
liéu chua phat hanh hodc nhiing tai li¢u c6 ndi dung phuc tap, nhay cam, c6 anh
huong lon dén x4 héi, chi dugc thuc hién khi co su déng y cua Chi cuc trudng.

Picu 19. Cong tac phat ngoén va thong tin

1. Viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi cta cic co quan hanh
chinh nha nudec.

2. Lanh dao Chi cuc chiu trach nhiém phét ngon chinh xac, khach quan va
trung thuc vé ndi dung cong viéc duoc giao phu trach.

3. Péi v6i nhitng van dé phuc tap, nhay cam, c6 anh huong 16n dén xa hoi,
ngudi phat ngon phai bao cdo Chi cuc trudng trude khi phat ngon.

4. Viéc quan ly, st dung trang thong tin di¢n tr dugc thuc hién theo Quy
che hoat dong cuia Trang thong tin dién tu.

5. Chi b¢ phan dugc giao nhi€ém vu quan ly, dua thong tin 1€n trang thong
tin dién tor mo1 dugc chuyén tai tai liéu vao trang thong tin dién tor cua Chi cuc
sau khi dugc kiém duyét.

~ CHUONGV
MOI QUAN HE CONG TAC

Picu 20. Poi véi S& Nong nghiép va Phat trién nong thén va cac co
thugc By Nong nghi€p va Phat trién nong thon

Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vt 13 t6 chirc hanh chinh truc thudc S&
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon. Chi cuc chiu sy chi dao, quan ly cua S¢&
Nong nghi€p va Phat trién nong thon theo quy dinh cua phap luat; dong thoi chiu
su huéng dan, kiém tra, giam sat vé chuyén mon, nghiép vy cua Cuc Trong trot va
Cuc Béo v¢ thuc vat truc thuoc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

Piéu 21. Déi v0i cac co quan chuyén mon thudc cac s6, ban, nganh uy
ban nhin din cip huyen va Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén
huyén, Phong Kinh té thi x4, thanh ph

Mbi quan hé gitta Chi cuc voi cac co quan chuyén moén tryc thude cac so,
ban, nganh la mo6i quan hé phdi hop thuc hién cac nhiém vu ¢6 lién quan. Mo6i quan
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hé gitta Chi cuc véi Uy ban nhan dan cép huyén 13 mbi quan hé phdi hop thyc hién
cac nhiém vu theo hudng dan, chi dao ctia S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon
dugc Uy ban nhan dan tinh giao trén dia ban cap huyén. Moi quan hé giita Chi cyc
v6i Phong Nong nghiép va Phét trién nong thon cac huyén, Phong Kinh té thi x4,
thanh phé; Trung tdm Dich vu hd tro va phat trién nong nghi¢p cac huyén, thi xa,
thanh phd 12 mdi quan hé phdi hop trong t6 chirc chi dao trién khai, kiém tra, don
dbe va huéng dan thuc hién nhiém vu chuyén nganh tréng trot va bao vé thuc vat
clia co quan chuyén nganh cip tinh v6i co quan chuyén nganh cap huyén.

Piéu 22. Péi véi Chi bd: Lanh dao Chi cuc va Ban Chap hanh Chi bo Chi
cuc thuong xuyén lién hé dé trao doi vé chu truong, tinh hinh thyc hi¢n cong tac
chuyén mon va cong tic Pang trong don vi; thong nhét bién phap phdi hop vé
cong tac gido duc chinh tri tu tuO’ng, cong tac t6 chirc can bo, cong tac bao vé noi
b0, lanh dao cac doan thé, ciing cb va nang cao sy doan két, nhét tri, cham lo doi
séng cua cong chic, ngudi lao dong trong co quan; tao diéu kién thuan loi dé
béng uy sinh hoat, hoat dong theo dung diéu 18 Dang.

Dieu 23. Doi véi cac to chirec doan thé truc thudc

1. Lanh dao Chi cuc phai thudng xuyén quan tim, phdi hop chit ché voi
cac to chirc doan thé trong lanh dao, gido duc cong chirc, ngudi lao dong doan két
phan dau thuc hién nhiém vu chinh tri cia nganh; cing xay dung co quan, doan
thé trong sach viing manh, chdm lo do1 séng vat chat, tinh than cho cong churc,
ngudi lao dong; dam bao thuc hién tdt quy ché dan chu trong cac hoat dong cua
Chi cuc Tréng trot va Bao v¢ thuc véat theo quy dinh.

2. Pai dién céc td chirc doan thé dugc moi tham du cac cude hop, hdi nghi
coO lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cua doan vién,
ho1 vién.

Diéu 24. Quan hé cong tac giira Truwéng cac phong, giira Truéng phong
va Pho truéong phong

1. Quan h¢ cong tac gitta Truong cac phong la quan hé ph01 hop. Céc
Trudng phong cé trach nhiém trao doi, théng nhat y kién dé giai quyét cac cong
viéc duge phan cong. Khi phdi hop, Phong c6 lién quan cé trach nhiém phdi hop,
bao cao, cung cap ho 50, tai lié}l cho phong duogc giao chu tri thuc hién nhiém wvu.
Nhitng van dé khong thong nhat dugc thi xin y kién Pho Chi cuc truong phu trach
hodc bao céo truc ti€p Chi cuc truong xem xé&t, quyet dinh.

2. Trudong phong va Phé truéng phong ¢6 mdi quan hé, phan cap theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 25. Quan hé cong tic giira cac cong chirc va ngwoilao dong

Trong pham vi cong vi€c, cong chire, nguoi lao dong duoc giao nhiém vu
chi dong bao cao vdéi lanh dao phong c6 lién quan d€ chi dao, phdi hop giai
quyét. Truong hop gilra cac cong chirc, nguoi lao dong co y kién khac nhau thi
bao céo, xin y kién 1anh dao phong minh quyét dinh.
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Chuong VI
PI CONG TAC, TIEP KHACH

Diéu 26. i cong tac

1. Bi cong tac trong nudc

- Viéc ctr cong chuc, nguoi lao dong di cong tac thude thim quyén cua
Lanh dao Chi cuc, phai ddm bdo dung thanh phan lién quan dén nd1 dung, chuong
trinh cong tac. Néu cong churc, nguoi lao dong duoc cur di cong tac tir 02 ngay tro
1én, Trudng phong phai bo tri ngudi thay thé gidi quyét cong viéc thuong xuyén;

- Khi c6 chu trrong ctia Lanh dao Chi cuc, bd phan duogc giao chu tri phéi hop
v6i Phong Hanh chinh - Tong hop dé thong nhat thanh phan, kinh phi di cong tac;

- Boan dugc cur di cong tac phai chuin bj noi dung, bao cdo Lanh dao Chi
cuc phu trach;

- Tuy diéu kién thuc té dé bd tri phuong tién cho hop 1y, dam bao tiét kiém;
khong bo tri két hop chuong trinh tham quan du lich trong thoi gian cong tac.

2. Pi cong tac, viéc riéng ra nudc ngoai

- Thanh phan di céng tac nudc ngoai phai ding ddi twong, pht hop voi ndi
dung, chuong trinh lam viéc;

- Poan hodc coéng chire duoc cir di cong tac, sau chuyén cong tac phai co
bao cdo két qua thyuc hién chuong trinh cong tac theo quy dinh;

- Bang vién, cong chirc, nguoi lao dong di nudc ngoai cong tac hodc viéc
riéng phai thuc hién nghiém tac cac quy dinh cua Dang, Nha nudc va cua Tinh uy
vé quan hé, tiép xuc voi td chirc, ca nhan ngudi nudc ngoai theo quy dinh. Sau khi
két thuc chuong trinh cong tac hodc viéc riéng trong thoi han 05 ngay lam viéc,
phai c6 bao cdo bang van ban gui cap c6 tham quyén.

Piéu 27. Tiép khach

1. Tiép khach trong nudc

Phong Hanh chinh - Tong hop chu tri, phdi hop véi phong Nghiép vu va
cac ca nhan lién quan dén ndi dung lam viéc cd trach nhiém xay dung chuong
trinh 1am vi€c trinh Lanh dao Chi cuc phé duyét;

Phong Hanh chinh - Téng hop chiu trach nhiém vé cong tac chuan bi diéu
kién can thi€t va to chirc viéc don khach.

2. Tiép khach nudc ngoai: Thyuc hién cic ndi dung theo chi dao cua So
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon va cap c6 tham quyén.

) Chwong VII ) o
TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO
Picéu 28. Bo tri dia diém va lich tiép cong dan

1. Chi cuc bd tri Phong tiép cong dan tai try s¢ lam viéc cua Chi cuc va
phan cong Phong Hanh chinh - Tong hop thuong truc lam cong tac ti€p dan.
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2. Phong Hanh chinh - Téng hop lam cong tac tiép dan thuong xuyén, Lanh
dao Chi cuc tryc tiép thuc hién viéc tiép cong dan 01 ngay trong Ol thang tai
Phong tlep cong dan (an dinh ngay 15 hang thang, néu ngay 15 trung vOi ngay
nghi, 18, tét thi chuyén dén ngay lam vige lién ké tiép theo); truong hop can thiét
s& thuc hién tiép cong dan dot xuat.

Piéu 29. Trach nhiém ciia cic to chirc, ci nhin trong viéce tiép cong dan
va giai quyet khieu nai to cao
1. Trach nhi€ém cua Chi cuc truong

a) Chi dao cac phong thuc hién nghiém tic cong tac tiép cong dan, giai
quyet khleu nai, t cdo, phan anh, kién nghi ctia cong dan; kip thoi giai quyét theo
tham quyén cac khiéu nai, td céo, phan anh, kién nghi cta cong dan;

b) Truc tiép tiép cong dan hodc theo yéu cau nhiém vu phan cong Phé Chi
cuc truong ti€p cong dan theo lich tiép cong dan hang thang.

2. Trach nhiém ctia Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Thyc hién dung ndi quy, quy ché tiép cong dan cua Chi cyc; tham muu
thuc hién viée tiép cong dan, tiép nhan, xu 1y khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan
anh thudc pham vi trach nhiém cta Chi cuc theo dung quy dinh; huong dan cong
dan thuc hién viéc khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan 4nh hodc tir chéi tiép cong
dan theo ding quy dinh cua phép luat

b) Khi lanh dao Chi cuc tiép cong dan, Phong Hanh chinh - Téng hop
chuan bi noi dung, tai liu, hd so ¢6 lién quan va bdo cdo Lanh dao Chi cuc dé bd
tri tiép cong dan. Sau khi Lanh dao Chi cuc tiép cong dan, theo yéu cau ctia Lanh
dao Chi cuc, Phong Hanh chinh - Téng hop chuan bi ndi dung két luan ndi dung
budi tiép cong déan trinh 1anh dao Chi cuc ky dé théng bao cho cac co quan, don
vi, c4 nhan c6 lién quan biét déng thoi dé tra 101 cho cong dan

¢) Thuc hién ché do bao céo vé cong tac tiép dan cua Chi cuc theo quy dinh
3. Trach nhi¢m cia Truéng phong Nghiép vu

a) Giai quyet kip thoi, ding quy dinh cta phap luat nhimng khleu nai, to céo
thudc tham quyen xac minh két luan, dé xuat bién phap giai quyet dang thoi han
dbi voi cac vu viée duge Chi cuc truong giao, lang nghe ¥ kién cua cong dan dé
céi tién, nang cao hiéu qua cong tac.

b) Ph01 hop vo1 Phong Hanh chinh - Téng hop trong viée tlep cong dan dé
giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh c6 lién quan dén chtc ning,
nhiém vu cua don vi.

¢) Ctr cong chirc c6 chuyén mén theo dang yéu cau dé phdi hop cung
Phong Hanh chinh - Tong hop thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dan.
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~ Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 30. Trach nhiém thwe hién

1. Trudéng cac phong c6 trach nhi€ém pho bién, quan triét t&i toan thé cong
chtrc, vién chtrc va nguoi lao dong trong don vi va toé chirc thuc hién nghiém Quy
ché nay.

2. Cong chuc va nguoi lao dong thudoc Chi cuc, cac to chuc, ca nhan co
quan h¢ cong tac véi Chi cuc c6 trach nhi¢m thyc hi¢n Quy ché nay.

3. Trudng cac phong cin ctr Quy ché nay dé ap dung vao cac hoat dong cta
phong cho phu hop.

4. Phong Hanh chinh - Téng hop theo doi, don ddc viéc thuc hién Quy ché
lam viéc cua Chi cyc. Kiém tra, so két, rat kinh nghi¢m va kip thoi dé xuat sua
do1, bo sung hoan thién Quy ché nay cho phu hop voi1 thuc té.

Diéu 31. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc thdng nhit va thong qua tai cudc hop cua Linh dao
Chi cyc, cac doan thé, cac Truong phong, cac Pho trudng phong va toan thé cong
chtrc, ngudi lao dong cia Chi cuc.

2. Nhimg n6i dung khac chua duge quy dinh trong Quy ché nay thi thuc
hién theo cac quy dinh cua phép luat va ndi quy, quy ché cua cap c6 tham quyén.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khan, vuéng méic hoic cac van dé
moi phat sinh can sira d6i, bo sung thi Trudng cac phong kip thoi phat hién va bao
céo, dé xudt voi Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé xem xét stra doi, bd
sung cho phu hop./.
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