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CHI CUC TRONG TRQT

VA BAO VE THUC VAT

) Yén Bai, ngay 13 thang 01 nam 2023
So6: 4 /Qb-TTBVTV

QUYET PINH
Ban hanh quy ché chi tiéu tai chinh noi bo

CHI CUC TRUONG
CHI CUC TRONG TROT VA BAO VE THUC VAT TINH YEN BAI

Can cur Ludt Ngdn sach nha nuwoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 quy
dinh chi tiéet mot so diéu cua Ludt quan ly, s dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngady 31 thang 12 nam 2017 quy
dinh tiéu chudn, dinh mirc siv dung mdy méc thiét b,

Can cir Théng tw cua Bé Tai chinh: Théng tw sé 45/2018/TT-BTC ngay 07
thang 5 nam 2018 huong dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san cé
dinh tai co quan, té chire, don vi va tai san cé dinh do nha mede giao cho doanh
nghiép quan Iy khong tinh thanh phan von nha nuée tai doanh nghiép; Thong tu
s6 139/2010/TT-BTC ngay 21 thing 9 ndm 2010 quy dinh vé viéc ldp di todn,
quan ly va su dung kinh phi tw ngan sach nha nuoc danh cho cong tac dao tao,
boi dudng can bé cong chire; Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thing 8 nam
2018 quy dinh ché do chi tiéu don tié'p khdch nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét
Nam, ché do chi t6 chirc cdc héi nghi, hoi thao quéc 1é va chi tiéu tié}) khach
trong nuoc,

Can cir Quyét dinh so 17/2017/QD-UBND ngay 03 thang 10 ndm 2017 ciia
Uy ban nhén dan tinh Yén Bdi, ban hanh Quy dinh ché dé cong tac phi, ché dg
chi hoi nghi trén dia ban tinh Yén Bai;,

Can cir cdc quy dinh ciia Uy ban nhédn dan tinh Yén Bdi vé chi tiéu tdi
chinh, nhu cau thc té va khd ndng tai chinh ciia don vi;

Can cit Quyét dinh s6 13/0P- SNN ngay 13 thang 01 nam 2023 cua So
Néng nghiép va Phat trién Néng thon vé viéc giao du todn thu, chi ngdn sach nha

nuwdc nam 2023 cho cac don vi quan ly nha nuoc truc thuoc So Nong nghiép va
Phat trién nong thon tinh Yén Bai,

Xét dé nghi cia Truéng phong Hanh chinh - Tong hop.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu tai chinh noi
b6 ctia Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat tinh Yén Bai ndm 2023.
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Pi¢u 2. Phong Hanh chinh - Téng hop ¢6 trach nhiém hudng dan, t6 chur
thuc hién, kiém tra viéc thi hanh Quyét dinh nay. Trong qua trinh thyc hién néu
c6 thay d6i chinh sach cua Nha nudc, Quy ché chi tiéu tai chinh ndi bd s& duoc
diéu chinh cho phu hop.

Picu 3. Cac Ong, ba: Truong phong Hanh chinh - Tfmg hop, Trudng
phong Nghiép vu va cac b phan khac c6 lién quan can ctir Quyé€t dinh thi hanh.

QU}yét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh tr ngay 01 thang 01 ndm 2023 va thay
thé Quyét dinh s6 01/QD-TTBVTV ngay 04 thang 01 ndm 2022 cua Chi cuc
Trong trot va Bao v¢ thyc vat./.

Noi nhin: - EHICUC TRUONG
- Nhu biéu 3; '
- S¢ Tai chinh;

- Kho bac nha nuéc;

- Lanh dao, Cong doan co quan;
- Cac phong cia don vi;

- Luu VT.
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SO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
CHI CUC TRONG TROT
VA BAO VE THUC VAT

QUY CHE
CHI TIEU TAI CHINH NOQI BQ NAM 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-TTBVTV ngay 13 thang 01 nam 2023
cua Chi cuc T réng trot va Bao vé thuc vat tinh Yén Bai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xiy duwng Quy ché

1. Giao quyén chii dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thu truong
cO quan.

2. Tao quyén chu dong cho can b, cong chirc trong co quan hoan thanh tbt
nhi¢m vu dugc giao.

3. La can ctr d€ quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; Thyc
hién ki€m soat chi ciia kho bac nha nudc; Theo do1 gidm sat ciia co quan tai chinh
va cac co quan chtrc nang theo quy dinh.

4. Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.
5. Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu va sir dung kinh phi
tiét kiém c6 hiéu qua.
Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché
1. Quy ché phai phu hop véi hoat dong cta co quan.

2. Mic chi quy dinh trong quy ché khong dugc vugt qua mirc chi hién
hanh do nha nudc quy dinh.

3. Moi viéc chi tiéu phai dam bao c6 du hoa don, chirng tir hop phép.
4. Quy ché dam bao cho co quan va can bd hoan thanh nhiém vu dugc giao.

5. Pam bao quyén loi, loi ich hop phap cho can bd, cong chie va ngudi lao
dong trong co quan.

Piéu 3. Ciin ci xy dung quy ché

1. Can ctr vao chirc ndng nhiém vu cua don vi dugc giao hang nam.

2. Can ct vao ché d9, tiéu chuan, dinh mac hién hanh cta co quan nha
nudc quy dinh.

3. Can ctr dy toan chi ngan sach va ngudn kinh phi duogc giao thuc hién ché
do tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh.
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Chuong I1 )
QUY DINH CU THE

Pi¢u 4. Thanh toan cac khoén tién lwong, tién cong, cac khoan phu cap
va thu nhap tang thém cho ca nhin

1. Tién luong

- Céan bo cong chirc dugc chi tra lvong va cac khoan phu cép khac (néu c6)
theo quy dinh cuia nha nudec.

- Tién lqong ddi véi nguoi dugc co quan cir di hoc dugc hudéng 100%
luong va phu cap (ngoai ra khong dugc hudng cac khoan khac).

- Tién lwong d6i v6i can bo trong thoi gian nghi phép, dm dau, thai san, tai
nan lao dong, cho nghi huu, trong thoi gian tap su dugc huong theo ché do quy
dinh cta Bo luat lao dong va Bao hiém xa hoi.

2. Tién cong

Tién luong, tién cong cua can bd hop déng duogc thuc hién theo hop déng
lao dong da duoc ky gilta nguodi lao dong va Thu trudng co quan. Tién luong,
tién cong va cac ché do thuc hién theo quy dinh cua Luat Lao dong va Bao hiém
Xa hoi.

3. Tién cong lam thém gio

Can bd co quan to chirc khi dugc tha truong co quan doéng ¥ 1am viéc

ngoai gio hanh chinh khi c6 cong viéc dot xudt hodc khdi luong cong viéc phat
sinh 16n dugc thanh toan tién cong lam thém gio theo ché do hién hanh.

Piéu 5. Cac khoan tién thwdng, phic loi tip thé, cac khoin déng gép
va cac khoan thanh toan cho ca nhan

1. Tién thudng

Hang nam, Thu truong co quan quyet dinh thuong thuong xuyén hay dot
xuat theo nguyén tic nguoi nao o hi¢u suat _cong tac cao, hodc phén x€p loai A,
B, C dam bao nguyén tic chinh xac, cong bang, thanh tich dén dau khen thudng
dén @6, nham khuyén khich can bo cong chirc phan dau hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao (do céng doan va cdc phong phoi hop binh xét hang nam).

2. Ché do nghi phép

Pham vi 4p dung thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi cong chic
thue hién theo quy dinh cta nha nude (Thong tu s 141/2011/TT-BTC ngay 20
thang 10 ndm 2011 ctia Bo Tai chinh vé viéc quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi
phép hang ndm ddi vai can bo, cong chire, vién chuc, lao dong hop déng lam viéc
trong co quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong lap va Thong tu sO
57/2014/TT-BTC ngay 06 thang 5 nam 2014 cua Bo Tai chinh Ve viée sitra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Thong tu 141/2011/TT- BTC quy dinh vé ché do thanh
toan tién nghi phép hang nam ddi vé6i can bo, cong churc, vién chuc, lao dong hop
ddng lam viéc trong cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap).
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- Ngoai tién luong, tién cong, tlen tau xe di lai, nhirg ngay chua nghi phep
tuy theo kha ning co quan chi hd tro téi da khong qua murc tién luong 1am thém
gi0 vao ngay thur bay, chu nhat theo quy dinh hi¢n hanh.

- Nghi phép nam nao chi dugc thanh todn nam do, truong hop vi cong viée
duoc tha trudng co quan cho lui thoi gian sang nam sau thi dugc thanh toan tién
nghi phép nam nhung chi dugc thanh todn trong pham vi thoi gian chinh 1y ngan
sach dén hét 20 thang 01 nim sau.

- Thot gian chi tra: Pugc thuc hién mot lan trong ndm va duoc quyét toan
vao nién do ngan sach hang nam theo quy dinh ctia Luat ngan sach Nha nudc.

- Trudong hop phat hién gian 1an trong thanh toan, ngoai vi¢c phai ndp lai
sO tién da nhan cho co quan, cdc cd nhan vi pham con bi xem xét xur 1y ky luat
theo quy dinh cua phap luat.

3. Tro cap kho khin

Truong hop cong chirc, nguoi lao dong trong co quan gdp nhitng kho khan
dic biét nhu 6m dau dai han, khong may gip tai nan rui ro. Thu truéng don vi
phéi hop véi cong doan xem xét quyét dinh tro cip va mirc tro cip tiy theo ting
truong hop cu thé nhung khong qua 3.000.000 ddng/ngudi/nam.

4. Chi tién ché nudc

Chi tién mua ché ubng nudc cho cong chirc, nguoi lao dong voi muc chi
khong qué 20.000 dong/nguodi/thang.

5. Chi hd trg khac

Chi ho tro bép an co quan: Tién ga theo thuc té sur dung, mdt s6 thuc phém
thiét yéu (dau an, mam, muoi, mi chinh ...) khong qua 300.000 dong/thang.

6. Cac muc, tiéu muc khac chi theo ché d6 hién hanh.

Piéu 6. Quan Iy va sir dung tai sin

Viéc trang bi cho Lanh dao Chi cuc, cac phong va cong chirc, nguoi lao
dong thuc hién theo dinh muire ti€u chuan hién hanh ctia nha nudc. Quan ly tai san
la trach nhiém chung ctua céng chuc, nguoi lao dong. Pho Chi cuc trudng,
Trudéng phong chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng vé quan ly doi véi tai san
thudc pham vi quan 1y; ¢4 nhan chiu trach nhiém truéc truéng phong doi véi tai
san giao cho cd nhan quan ly, st dung. Tai san cua co quan phai duoc st dung
ding muc dich, dam bdo tiét ki¢m, hiéu qua. Nghiém cam viéc mang tai sdn ra
khéi co quan, di€u chuyén tai san gitra cac phong va céac ca nhan khi chua duogc
phép cua Lanh dao Chi cuc hoac Truéng phong Hanh chinh - Tong hop. Khong
st dung tai san co quan vao muyc dich ca nhan.

Ké toan Chi cuc c6 trach nhiém md s6 sach theo ddi, quan 1y moi tai san
cua co quan theo quy dinh cua nha nuéc. Pinh ky hang nam thuc hién kiém keé tai
san theo quy dinh.
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Pi¢u 7. Quan ly sir dung hdi trwong, phong hop

1. Phong Hanh chinh - Téng hop truc tiép quan 1y va theo ddi cac tai san,
trang thiét bi tai hoi truong, phong hop va cac khu vuc dung chung.

2. Hoi truong, phong hop va cac khu vuc dung chung dugc uu tién trong
cac hoat dong cua co quan. Cac phong dugc Lanh dao Chi cuc giao chu tri trong
cac hoat dong chuyén mon co ké hoach sir dung hoi truong, phong hop, khu vuc
dung chung can trao d6i voi Truong phong Hanh chinh - Téng hop dé bd tri, sap
x€p cho phu hop. Trong qua trinh sir dung, cac phong va ca nhan khong dugc tu
¥ dich chuyén vi tri, thay ddi cau trac ndi that, ban ghé... hay mang cac tai san,
thiét bi ra khoi hoi trudong, phong hop, khu vuc dung chung. Néu do yéu ciu cua
hoat dong can phai thay ddi, phai dugc phai sy dong ¥ cua Truéng phong Hanh
chinh - Tong hop.

Piéu 8. Quan Iy xe 6 td

1. Xe 6 t0 1a tai san cua nha nudc cap, dé phuc vu cong tac cia co quan, vi
vay phai duoc str dung quan 1y chat tré, c6 hiéu qua. Chi cuc trudng truc tiép
quan 1y va thuc hién diéu xe.

2. Sur dung xe 0 t6: Chi cuc trudong st dung xe 6 to6 di cong tac trong va
ngoai tinh; quyét dinh diéu xe cho Pho Chi cuc truong va cong chuc di thuc hién
cac nhiém vu chuyén mon theo timg truong hop cu thé.

3. Quy dinh quan ly, sir dung

- Chi khi nao c6 1énh diéu xe va xe dam bao du cac diéu kién k¥ thuét va
an toan thi lai xe méi dugce cho xe ra khoi co quan.

- Xe 0 t0 dugc bao dudng, sua chira dinh ky theo dung quy dinh quan 1y ky
thuat d6i voi ting loai xe. Khi xe hu hong, lai xe co gidy bao hong va Phong
Hanh chinh - Tong hop lam thu tuc dé xuat stra xe (bién ban kiém tra xac nhan
tinh trang xe, phiéu dé xuét) dé bao cio Lanh dao Chi cuc cho stra chira.

- Lai xe co trach nhiém thanh toan tién dau, phi dich vu sau moi chuyén
cong tac. Lai xe thuong xuyén lau don xe dam bao sach s€. Khoan chi lau don ndi
that, cham soc xe 80.000 dong/thang.

- Xang dau xe 6 t6 duoc thanh toan khi c6 1énh diéu xe va bang ké xac
nhan s6 km cta nguoi st dung xe.

4. Pinh muc ti€éu hao xang, dau: Xe 21A-00395 dinh muc 0.12 lit/km; thay
dau xe 3.000 km/lan.

Piéu 9. Quan ly thiét bi va hé théng tin hoc

1. Phong Hanh chinh - Tong hop chiu trach nhiém bao quéan, st dung tai
san thudc phong may chu, thiét bi mang Wifi, dudng truyén mang Lan ndi bo va
cac phan mém tng dung.

2. Viéc quan ly, sir dung may vi tinh & cac phong phai thuc hién ding quy
trinh khdi dong, tat, mo. Khong dugc cai cac truong trinh itmg dung va thuc hién
cac cong viéc riéng cua ca nhan trén may, khong ty dong thao mé may, sura chira
hozc thay doi cac chuwong trinh tng dung di cai dat phuc vu chuyén mén nghiép
vu co quan.



Piéu 10. Chi dich vu cong cong

1. Tién dién, tién nude may thanh todn theo thuc té sur dung ctia co quan
(giay bao cua co quan quan ly dién, nudc). Cong chirc, nguoi lao dong phai thuc
hién nghiém cac bi¢n phdp tiét kiém dié€n, nudc. Phong Hanh chinh - Tong hop
c6 trach nhiém theo doi, kiém tra viéc sir dung, tranh lang phi dién tai cac phong
chuyén mon, c6 bién phap nhac nhé hodc kién nghi sir 1y; cac phong dugc trang
bi diéu hoa phai c6 y thirc chi bat diéu hoa trén 25°C, khi ra khéi phong phai tat
khong duoc dé chay ca ngay lam viéc.

2. Céc tiéu myc khac chi theo ché do hién hanh.

Piéu 11. Chi viin phong phim, céng cu, dung va vit tw viin phong

1. Van phong phdm: Pau nim cac phong 1ap ké hoach vin phong pham,
phong Hanh chinh tong hop 1ap ké hoach van phong phim cta Lanh dao dong
thoi tong hop chung cta toan chi cuc trinh Chi cyc trudng duyét mua sam trén
tinh than tiét kiém tranh lang phi.

2. Pbi v6i cac van phong pham nhu: Muc phd to, myc in, gidy in, but x0a,
but da, hd dan, gim cai, gim kep ... thanh toan theo s6 thuc té, dam bao tiét kiém
va ¢ sy giam sat ciia Phong Hanh chinh - Tong hop dé viéc st dung tiét kiém.

3. Mua sam cong cu, dung cu vin phong va vat tu van phong khac: Viéc
mua sam phai dugc Chi cuc trudng duyét vé ké hoach, don gia va giao cho phong
Hanh chinh - Tong hgp thyc hién.

Déi véi dung cu trong qua trinh st dung hong khong st dung dugc hodc
bi mat, c4 nhan st dung phai co glay béo hong, mat (c6 xac nhdn cia truong
phong) giri Phong Hanh chinh - Tong hop. Phong Hanh chinh - Tong hop kiém
tra, xem xét thue té va trinh Lanh dao Chi cuc cho stra chita hodc trang bi moi;
Trudng hop do chu quan, 16i c4 nhan giy nén viéc hong, mat phai boi thudng
theo quy dinh.

5. Vé in an, pho to tai liéu: Van thu va nguoi dugc phéan cong quan ly, van
hanh mady in, may pho t6 cua co quan phai mo s6 theo doi s6 luong gidy in, glay
pho t6 van ban; hang quy, can by dugc giao quan ly téng hop, ddi chleu vOi s0
luong gidy dugc cap phat (c6 tinh ti 1¢ hao hut hop 1y), 1ap bao cao sd luong gidy
str dung giri cho Bo phan K¢é toan.

Luu y: Ung dung ti da cong ngh¢ thong tin trong trao d6i cong viée dé
han ché thip nhit viéc st dung vén ban gidy, phai in 4n, pho t6 tai liéu.

6. Cac khoan chi khac thuc hién theo ché do hién hanh.
Piéu 12. Chi thong tin tuyén truyén, lién lac

1. Tién cuéde st dung dién thoai c¢d dinh tai cac phong lam viéc cua co quan
duoc thanh toan theo thuc té sir dung. Chi khong qua 1.200.000 déng/thang, mirc
chi trén 14 binh quan hang thang ctia don vi, trong thoi gian chi dao san xuat, thoi
vu, muc chi co thé ting hon song tinh chung ca nim khong vuot qua mic trén.
Khéng st dung dién thoai phuc vu cho nhu ciu ¢4 nhén.
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2. Cudc phi Internet: Thanh toan theo thuc té sir dung trén co s hiéu qua,
tiét kiém. 'Cong chue, nguoi lao dong khong dugc truy cap vao cac trang 6 ndi
dung bi cdm, nghiém cim choi dién tir trong gio 1am viéc.

3. Chi phi tuyén truyén, quang cdo: Thanh toan theo thuc té.

4. Sach bao tap chi thu vién: Thanh toan theo thuc té dit mua sach bao, tap
chi theo gia cudc cuia co quan phat hanh bao chi.

5. Cac khoan chi khac vé thong tin tuyén truyén, lién lac thuc hién theo ché
do hién hanh.

Piéu 13. Chi tb chitc cac cudc hop, hdi nghi va chi phi thué muén

1. Hoi nghi giao ban hang thang, so két 6 thang, 9 thang tai Chi cuc: Chi
nudc uéng 20.000 déng/dai biéu. Tai liéu, trang tri, khanh tiét chi theo thuc té do
Chi cuc trudng phé duyét.

2. Hoi nghi tong két nim: S6 luong dai biéu khong qua 80 nguoi. Tai lidu
chi theo thuc té in 4n. Khanh tiét, hoa twoi khong qua 1.000.000 dong. Bu tién an
cho nguoi khong hudng lvong tir ngan sach thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Chi phi thué hoéi truong, phuong tién tuy theo diéu kién thuc té, Chi cuc truong
duyét muc chi.

3. Hoi nghi tdp hudn chuyén mén (thudc chi phi khong tu chu), vi mirc
chi cu thé nhu sau:

- HJ tro tién dn d6i v6i dai biéu 13 khach moi khong thudc dién hudng
lwong tir ngan sach nha nudc: 150.000 ddng/ngay/ngudi ddi voi hoi nghi/cude
hop to chtic tai thanh phé Yén Bai; 120.000 dong/ngay/ngudi ddi véi hoi
nghi/cudc hop td chire tai cac huyén, thi xa thudc tinh; 80.000 déng/ngély/nguc‘yi
ddi voi hoi nghi/cudc hop to chirc tai x4, phuong, thi trAn. Mtrc chi hd tro theo
hinh thtc khoan tra bang tién (c6 danh sach nhén tién) hodc to chirc dn tip trung
cho dai biéu, c6 hoa don dé theo qui dinh ctia Bo Tai chinh.

- Nudc udng: Téi da khong qua 20.000 ddng/ngay/dai biéu.

- HO tro tién tau, xe phuong tién di lai d6i véi dai biéu 1a khach moi khong
thudc dién huéng luong tir ngan sach nha nudc: Theo thyc té va cac quy dinh
hién hanh.

- Céac khoan thué mudn khac: Thué héi truong, in sao tai li¢u, thué xe, thué
giang vién... phai co6 hop dong, gidy bién nhan hoic hoéa don (trong truong hop
thué dich vu).

- Chi in tai liéu 16p tap hudn: Mdi hoc vién 01 bd theo danh sach. Sé tién in
tai liéu thanh toan theo thyc té va c6 tai liéu dinh kém. C4c dé tai, mo hinh, dy 4n
thanh toan theo du toan chi phi da dugc duyét va co tai liéu dinh kem.

- Chi bdi dudng giang vién, bao cdo vién: Chi thanh toan gid giang cho
giang vién khong qua 500.000 dong/ngay. Déi voi dé tai, mo hinh, dy 4n ap dung
Thong tu 139/2010/TT-BTC hodc theo du toan dugc cép trén duyét.

4. Hoi nghi cong chtrc va ngudi lao dong: Thanh toan khanh tiét, tai liéu,
nudc udng theo quy dinh. Cac khoan chi phi khac phuc vu to chic hoi nghi theo
diéu kién thuc té do Chi cyc truong phé duyét.
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Pi¢u 14. Thanh todn cong tac phi

- Cong chirc va nguoi lao dong di céng tac duge thanh toan tién ngu, vé tau
xe, phu cdp cong tic phi theo Quyét dinh sé 17/2017/QD-UBND ngiy
03/10/2017 cta Uy ban nhan dan tinh Yén Béi va Thong tu 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh.

- Truong hop di cong tac theo doan phai dugce Chi cyc truong phé duyét sO
ngay, sO nguoi di cong tac theo tung chuyén.

- Truong phong Hanh chinh - Téng hop cip cong 1énh va xac nhan ngay di,
ngay ve trén cong 1énh.

1. Tién tau xe

- Chang duong di cong tac co phuong tién van tai cong cong thi thanh toan
theo gid cudc van tai hién hanh tai thoi di€ém. Truong hop di cong tac tai dia ban
khong c6 phuong tién van tai cong cong ma phai di bang phuong tién riéng thi
thanh toan mirc 1.500 dong/km;

- Khoan cong tac phi theo thang: Chi hd tro xang xe cho can bg lam cong
tac to chure, k€ toan, cong chire tong hop 300.000 dong/nguoi; thu quy kiém van
thu 400.000 dong/nguoi.

2. Tién phu cép luu tra

- P6i v6i nguodn kinh phi chi thuc hién ché do tu chu:

+ Khoang cach tir 15 km dén dudi 30 km tinh tlr try sO' co quan dén noi
cong tac dugc thanh toan phu cap cong tac phi 70.000 dong/ngay.

+ Khoang cach tir 30 km tr¢ Ién tinh tir tru s6' co quan dén noi cong tac
dugc thanh toan phu cap cong tac phi 100.000 dong/ngay

+ Pi cong tac ngoai tinh: Thanh toan mirc 120.000 dong/ngay.

- B6i voi ngudn kinh phi chi thuc hién ché 6 khong ti chi:

+ Khoang cach tir 15 km dén dudi 30 km tinh tur try s6' co' quan dén noi
cong tac dugc thanh toan phu cap cong tac phi 70.000 dong/ngay.

+ Khoang cach tir 30 km tr¢ Ién tinh tir try s6' co quan dén noi coéng tac
duogc thanh toan phu cap 120.000 dong/ngay.

3. Tién thué phong nghi

Cong chire, nguoi lao dong di cong tac phai ngu lai noi cong tac duge thué
phong nghi va dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh
thtirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hoac thanh toan theo hoa don thuc té.

3.1. Thanh toan theo hinh thirc khoan

- b1 cong tac tai cac thanh phé Trung vong, d6 thi loai I: DPdi véi chite
danh ¢6 hé sb chitc vu 0.7, mic khoan tdi da khong quéa 400.000
déng/nguoi/ngdy. P6i voi céng chire, ngudi lao déng con lai mic khoan tbi da
khong quéa 300.000 dong/ngudi/ngay.
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- B1 cong tac tai cadc vung con lai: D6i voi chie danh ¢6 hé sb chic vu 0.7,
murc khoan t6i da khéng qua 300.000 dong/ngudi/ngay. Dbi véi cong chire, nguoi
lao dong con lai mirc khoan t6i da khong qua 250.000 ddng/ngudi/ngay.

- D1 cong tac trong tinh Yén Bai: Truong hop di cong tac tai cadc huyén, thi
x3 trong tinh Yén Bai duoc thanh toan muc khoan t6i da khong qua 150.000
déng/ngay/nguoi.

3.2. Thanh toan theo hoa don thuc té. Mtrc chi tién thué phong nghi dugc
thanh toan theo hoa don thu tién thuc t& nhung téi da khong qua cac muc sau:

- b1 cong tac tai cac thanh phé trung uong, d6 thi loai I: Péi v6i chirc danh
c6 hé s6 chuc vu 0.7, thanh toan theo thuc té nhung toi da khong qua 800. 000
dong/phong Péi voi cong chuc, nguoi lao dong con lai thanh toan theo thuc té,
mure toi da khong qua 500.000 dong/phong Truong hop di 1¢ duoc tinh nhu mdt
phong. Néu di cuing nguoi c6 hé sb chirc vu 0.7 thi dugc tinh twong tu.

- Pi cong tac tai cac ving con lai: Poi véi chitc danh c6 hé s6 chic vu 0.7,
thanh toan theo thuc té nhung t6i da khong qua 500.000 dong/phong. Dbi véi
cong chirc, ngudi lao dong con lai thanh toan theo thuc té, murc toi da khong qua
400.000 dong/phong. Truong hop di 1é duoc tinh nhu mot phong. Néu di cing
nguodi co hé s6 chirc vu 0.7 thi duoc tinh tuong tu.

- D1 cong tac trong tinh Yén Bai: Truong hop di cong tac tai cadc huyén, thi
xa trong tinh Yén Bai duoc thanh toan 300.000 dong/ngay/phong cho 2 ngudi,
truong hop di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac co6 1é nguoi hodc 1€ nguoi
khac gidi thi dugc thanh todn theo mirc thué phong tdi da khong qua 300.000
ddng/ngay/phong. Trudng hop can bo, cong chirc duge cir di cong tic phai nghi
lai nhitng noi khong c6 dich vy kinh doanh nha nghi, khach san duogc thanh toan
theo hinh thtrc khoan 120.000 ddng/ngay/nguoi.

Truong hop can bd, cong chirc di cong tac dén noi co quan, don vi da duge
bd tri va khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong dugce
thanh toan cac khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién nhing trudong hop can bo
da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi khong phai tra tién
nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan khoan tién thué chd
nghi, thi ngudi di cong tic phai ndp lai sb tién da thanh toan cho co quan, don vi
ddng thoi phai bi xur 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can bo, cong chiic.

Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do
Thu truong co quan quan ly nha nudce cap trén triéu tap trung dung; hodc phdi
hop dé cung thuc hién cic phan viéc thudc nhiém vu chinh tri ciia mdi €O quan,
don vi, thi co quan, don vi chi tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién tau xe
di lai va cude hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu cd) cho ngudi di cong
tac trong doan. Trudng hop cic ca nhan thudc thanh phan doan cong tac (vi 1y do
chinh dang) khéng di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi cir
nguoi di cong tac thanh toan tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo
dé lam viéc (néu co) cho nguoi di cong tac. Ngoai ra, co' quan, don vi ctr nguoi di
cong tac co trach nhiém thanh toan tién phu cip lwu tra, tién thué chd & cho ngudi
thudc co quan minh cur di cong tac.
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4. Cong tac phi dbi véi cong chirc thanh tra

- Dbi voi cong tac co thu phi thi thuc hién theo Thong tu sb 14/2018/TT-
BTC ngay 07/02/2018 ctia Bo Tai chinh stra d6i, bd sung mét sb diéu cua Thong
tu s6 207/2016/TT-BTC ngay 09/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1¢ phi trong linh vuc tré)ng trot
va gidng cdy 1am nghiép va Thong tu s6 33/2021/TT-BTC ngay 17/5/2021 cua
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung phi trong
hoat dong kiém dich va bao vé thuc vat thudc linh vuc nong nghiép.

- B6i dudng cong chirc thanh tra 80.000 dong/ngudi/ngdy (thuc hién theo
Quyét dinh sb 12/2014/QD-TTg ngay 27/01/2014 ctia Thu tuéng Chinh phu).

5. Cong tac phi dbi voi cac dé an, du an, chuong trinh khac khong thudc
nguén kinh phi thuong xuyén cia Chi cuc: Thyc hién theo dy toan kinh phi dugc
cap c6 tham quyén phé duyét va do Chi cuc truéng quyét dinh, nhung khong vuot
qua dinh murc theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 15. Chi sira chira thwong xuyén tai san ¢6 dinh: Phong Hanh chinh -
Téng hop xay dung ké hoach va du toan chi phi sira chita tai san ¢6 dinh trinh Chi
cuc truong duyét va thuc hién céc tha tuc thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Piéu 16. Chi phi nghiép vu chuyén mén: Cin cir vao nhu cau cong viéc,
cac phong chuyén mén 1ap ké hoach va dy toan kinh phi trinh phé duyét. Viéc
thanh toan thyc hién theo ché do hién hanh.

Piéu 17. Chi phi tiép khach

Khi ¢6 cac doan khach dén lam viéc, Chi cyc trudng cin c&t vao tinh hinh
thuc té va kha nang kinh phi dé moi com (néu can thiét) va chi moi com 01 lan
cho 01 chuyén cong tac.

1. Khach Quéc té: Chi theo quy dinh hién hanh cta nha nudc.

2. Khach trong nudc:

- Khach la B truong, thu truong co quan ngang B, co quan thudc Chinh
phu, co quan khac ¢ trung uong: T6 chirc dén t1ep thue hién theo chuong trinh,
ké hoach cong tac va du toan kinh phi duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

- Khach la Lanh dao Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thudc trung
wong. Muc chi moi com: 300.000 déng/suat (da bao gom dd udng).

- Khach Ia Lanh dao cac s0, ban nganh, huyén thi, thanh phé: Mirc chi moi
com 200.000 dong/suit (di bao gdm d6 udng).

- Khach 1a Lanh dao cac co quan don vi thudce so, tinh: 180.000 déng/suét
(43 bao gdm dd ubng).

- Khéch 1a cac ddi teong khach khac murc chi khong qua 150.000 dong/suit
(ca db udng).

Murc chi mo1 com trén dugce ap dung cho ca can bo, nhan vién lai xe, nhan
vién phuc vu... di cing doan khach va dai biéu cta co quan, don vi tham gia tiép
khach. Truong hop trong cing mot doan khach c6 nhiéu ddi twong khach khéc
nhau, thi dugc 4p dung muc chi moi1 com theo ddi tuong khach c6 mirc chi moi
com cao nht.
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Picu 18. Cac khoan chi hd tro khac va cac khoan chi khac
1. Chi phi thué lao dong

Co quan thanh toan tién thué lao dong (bao vé, lao cong ...) theo hinh thirc
thué khoan véi mue gia thi truong hién hanh, thyc hién céc thu tuc theo quy dinh.

2. Chi phi cho céc 16p hoc bdi dudng, ning cao nghiép vu:

Poi VO”i, can b cong chirc duge co quan cu di hoc, tién hc_)g phi c4 nhan
phai tu tac, néu kinh phi hang nam con du thi s¢ dugc co quan ho trg tuy theo
Quyét dinh cua Lanh dao duyét.

3. Chi phi thué xe 6 t6

Truong hop xe 6 t6 cua co quan bi hong hoc khong luu hanh duge, xe di
Xuong sta chira, hodac cap trén trung dung. .. Trong khi co quan c6 cong viée can
phai giai quyet bi hop, di cong tac dot xudt ¢ trong, ngoai tinh thi thu truong co
quan quyét dinh viéc thué xe dé phuc vu cong tac. Chung tir 13 hop dong, thanh
1y hop dong, hoa don tai chinh va cac gidy to c6 lién quan.

4. Céc chi phi khac

Céc thué muén khac khong nam trong quy ché nay néu phat sinh thuc té,
thu truong co quan can cir vao kha nang nguén kinh phi dé quyét dinh muc chi
sao cho pht hop véi tinh hinh thuc té.

Picu 19. Chi mua sim tai sin va sir dung tai san

Thuc hién theo quy dinh cua cac van ban nha nudc ban hanh. Hang nam
cac phong lap ké hoach d& nghi mua sim tai san _gui Phong Hanh chinh - Téng
hop dé tong hop, bao cao lanh dao can dbi ngudn kinh phi dong tho1 bao cao
trung tim tham dinh gi4, thuc hién ddy du quy dinh vé mua sim tai san sau d6
méi duge quyén mua sim.

DPéi véi nhirng cong cy, dung cu va tai san ¢ dinh mua sdm theo ké hoach
kinh phi nam ngan sach c6 gia tri mot lan mua dudi 10.000.000 déng C4 nhan,
bd phan duoc giao nhiém vu mua sim lay bao gia cta noi cung cap gui Phong
Hanh chinh - Tong hop tham dinh trinh Lanh dao duyét don gia, s6 lugng trudc
khi thyc hién viéc mua sam.

Truong hop dot XUAt, nguoi khac thyc hién viéc mua sdm phai c6 y kién
xé4c nhan cta ngudi chiu trach nhiém cung di va duogc tha trudng co quan dong .

béi voi nhirng cong cu, dung cu, tai san ¢ dinh co gia tri trén 10.000.000
déng thuc hién viéc mua sam theo ché d6 hién hanh.

Cac phong dugc trang bi tai sdn phai c6 trdch nhiém bio quan va st dung
co6 hiéu qua, khong ty v cho muon hodc dem vé nha riéng dé sir dung, trong qué
trinh st dung thuong xuyén phai dugc bao dudng.

Tai san c6 dinh trong co quan khi bi hong khong st dung duoc, cac phong
bao cao Phong Hanh chinh - Téng hop dé téng hop gui So Tai chinh dé lam thu
tuc thanh 1y theo thim quyén quy dinh tai Nghi quyet sO 15/2018/NQ-HDND
ngdy 02/8/2018 Ban hanh quy dinh vé phén cép tham quyén quyét dinh trong
viéc quan 1y, st dung tai san cong tai co quan, to chic, don vi thuéc pham vi
quan ly cua tinh Yén Bai.
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Pi¢u 20: Chi phi khac
’Cén C‘l:l’ vao tinh hinh lginh phi cQa don vi tiét kiém duoc tha trudng don vi
can doi nguodn chi cac ngay 1€, tét cu thé nhu sau:
- Chi Tét Nguyén dan mirc chi khong qua 3.000.000 dong/ngudi.

- Chi ngay 8/3, 20/10 cho cong chirc nir; Tét duong lich; Ky niém 30/4 va
Quoc t€ lao dong 01/5; ngay Quéc khanh 2/9; gi6 T6 Hung Vuong... chi tur
500.000 dong dén 2.000.000 dong.

- Cac khoan chi khac phuc vu cac dot/phong trao: Thé duc thé thao; van
hoa van ngh¢; cac ngay 1& 16n; ngay thanh 1ap nghanh; chia tay lanh dao, cong

chtrc di, dén, nghi ché d9... can cu vao tinh hinh tai chinh cua don vi ma thu
trudng co quan cung véi to chitc cong doan chi cho phu hop véi tinh hinh thyc té.

Pbi v4i cac khoan chi khac nhu déng gop, ung ho va cac khoan chi dot
xuat khac do Thu trudng co quan quyét dinh.

Pi¢u 21. Sir dung Kkinh phi tiét kiém dwoc hang nim tir kinh phi chi
thwong xuyén

1. Xac dinh kinh phi tiét kiém hang nam.

Cudi nam ngan sach sau khi ddm bao hoan thanh cac nhiém vu duoc giao,
vao thot diém ngay 15 thang 01 nadm sau K¢ toan don vi ¢6 trdch nhiém xac dinh cu
thé s6 kinh phi tiét kiém dugc cua nam trudc, bao cdo lanh dao xem xét quyét dinh.

Phuong an chi trd thu nhép ting thém dua trén luong cép bac, chuc vu,
hiéu qua cong tac cia tirng bo phan, ngudi nao c6 hi€u qua cong tac cao, c6 dong
g6p nhiéu cho viéc tang thu, ti€t kiém chi s€ dugc hudng cao hon va nguoc lai.
Hi¢u suat cong tac cua tung bo phan dya trén co s& phan xép loai theo binh bau
ABC do co quan binh xét thi dua hang nam.

2. Kinh phi tiét kiém duoc sir dung cho céc ndi dung sau:

- B6 sung thu nhap cho cong chirc, nguoi lao dong nhung toi da khong qua
01 lan so vo1 mtc tién luong cap bac, chic vu do nha nudc quy dinh.

- Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan c6 thanh tich xuat sac.

- Chi cho cac hoat dong phuc g1 trong co quan

- Chi trg cip kho khin cho ngudi lao dong.

- Chi hd tro tién in trua.

3. Quy dinh vé viéc tam trich trudce thu nhap tang thém

- Pé dong vién cong chirc, ngudi lao dong phan d4u hoan thanh nhiém vu
dugc giao; can cr vao tinh hinh thuc hi¢n hang quy Lanh dao quyét dinh trich
trudc thu nhép tang thém cho cong chure, nguoi lao dong ke ca thu nhép tang
thém dudi hinh thirc nhu: hd tro tién an trua, hd trg ngay 18, tét.

- S6 kinh phi chi tra thu nhép ting thém khéng dugc vuot qua sb kinh phi
tiet kiém duoc trong nam. Truong hop co quan da chi qua so tiét ki€ém s€ phai
giam trir vao so tiét kiém ctia nam sau.
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Picu 22: Cac khoin khong thuc hién khoan chi
. Chi stra chira 16n tai san c6 dinh;
. Chi mua sam tai san c6 dinh;
. Chi dao tao cén b cong chuc;
. Ché d6 cong tac nude ngoai (chi doan ra);
. Ché db tiép khach nudc ngoai (chi doan vao);
. Kinh phi thyc hién cac truong trinh muc ticu;

. Nhi¢m vu ddt xuat dugce cap c6 tham quyén giao;

00 N O D kW N

. Kinh phi thuc hién cac dé tai khoa hoc cép nha nudc, cép b0, nghanh,
cap tinh;
9. Vén dau tu xay dung co ban, cac du an, von ddi ung du an va von vién tro;
10. Kinh phi chi khong thuc hién ché do tu chu.

) Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay duoc ap dung thyc hién ké tir ngay 01/01/2023, cac quy dinh
trude day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

Piéu 24. T6 chirc thuc hién

Cac phong va toan thé cong chirc, ngudi lao dong thudc Chi cuc nghiém
chinh chép hanh va thuc hién dung nhimg quy dinh tai Quy ché nay. Cac noi

dung khac chwa quy dinh trong Quy ché ndy dwoc thuc hién theo ché do hién
hanh ctia Nha nudc.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 thay d6i theo quy dinh méi ctia nha nudc,
phong Hanh chinh - Tong hop bao cao Chi cuc truong xem xét, kip thoi diéu
chinh, b6 sung va phoi hop voi Cong doan Bo phan thong nhat thuc hién./.

CHU TICH CONG POAN BO PHAN CHI CUC TRUONG

Pham Dinh Vinh Nguyén Xuan Huy
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